INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024
/ /
Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén /
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Gladys Del Rosario Polanco Tobar CuUlk: 2277 09969 0101
Ntmero de contrato: 029-1031-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerialk: 1335-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): _Profesionales Nit del Contratista: 815225K
Ntmmero de Factura: 4063446578/ . Serie: 685FEB84 .-
Honorarios Mensuales: 16,000,00 /. Periodo del informe: Diciembre /'
Monto Total del Contrato 43,354.84 d Plazo del Contrato: __10/10/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde Planificacién y Modernizacién de la

presta los servicios: Direccién General del Deporte

Obijetivos del Contrato:
#EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "La Delegacién de
Planificacién y Modernizacién de la Direccién General del Deporte y la Recreacién™
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones

de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a continuacion, sin ser estas
lirnitativas, sino dnicamente enunciativas (segdn Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

1. Asesoré y acompané en relacién a escala de salarios en funcién de una reclasificacion acorde a Ineamientos de los entes rectores,
tanto internos como externos.

2. Apoyé en la elaboracién del cronograma de trabajo para la elaboracién de reestructuracion de puestos y salarios de los renglones
presupuestarios Of, 021, 029 o3l

3, Apoyé en la elaboroacién del diagnéstico de los puestos y salarios de los renglones presupuestarios Off, 021, 029 y O31.

4. Sostuve reuniones con cada uno de los Directores de las cuatro Direcciones de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

5. Sasotuve reuniones con cada uno de los Jefes de los Delegaciones y Jefes de las Delegaciones de la Direccién Genral del Deporte y la
Recreacion, del Viceministerio del Deporte y la Recreacién, previo a ka autorizacién para reqlizar el proceso de creacién de puestos
otl en el afto 2025.

6. Sostuve reuniones para el andglisis del diagnéstico realizado para poder trabgjar el informe final para la creacin de puestos en el
renglén presupuestario Ol

7. Sostuve reuniones de trabajo para esbozar el informe final de! diagnéstico realizado con relacién a los puestos de los renglones
prsupuestarios OM, 021 y 029.

8. Recabé informacién necesaria para poder analizar y diagnosticar lo relativo a las necesidades de puestos para crear en el renglén
presupuesario Ol

Gladys Del Rosario Polanco Tobar Sofia Annajael Diaz Alecio
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

Alecio-.

e g A G attia los Servicios
(segim Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Le6n i e
Director General del Deporte y la Recreacién gf
Direccién General del Deporte y la Recreacién’
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Gladys Del Rosario Polanco Tobar cut 2277 09969 0101

Ndmero de contrato: 029-1031-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1335-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales Profesionales Nit del Contratista: 815225K «
Ndmero de Factura: 4063446578 ‘ Serie: 685FEB84 /
Honorarios Mensuales: 16,000,00 ' Periodo del Informe: 10/10J2024 al 31/12]2024 /
Monto Total del Contrato 43,354.84 Plazo del Contrato: 10/10/2024 al 31/12/2024 /
Unidad Administrativa donde Planificacién y Modernizacién de la

presta los servicios: Direccién General del Deporte

Objetivos del Cantrato:

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de
Supervisién de Promotores de la Direccion de Areas Sustantivas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion” del Ministerio de Cuitura y Deportes, con dedicacion
y diligencia y con arregio a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacion de
servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente
enunciativas (segin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

+ Asesoré en la reafizacién de un diagnostico de la situacion organizativa real y la normativa vigente aprobada y en proceso de aprobacion de la
Direcci6n General del Deporte y la Recreacién.

» Asesoré en la elaboracién de un plan de trabajo para la revisién det disefio Institucional actual determinando debilidades y fortalezas del
Vicerninisterio de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

. Asesoré en la elaboracion del manual administrativo y procedimientos de la Direccién de Infraestructura Fisica de la Direccién General del Deporte y la
Recreacidn, de acuerdo a las normativas vigentes.

. Asesoré en la presentacion de propuestas generales que contribuyan al redisefio Institucional de acuerdo a los lineamientos establecidos por fas
autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes, designadas para el efecto.

. Aseosré en la elaboracién det Plan Operativo Anual; asf como en la planfinificacién multianual del Viceministerio de la Direccién General del Deportey
la Recreacidn.

« Asesoré y acompané en relacién a escala de salarios en funcion de una reclasificacién acorde a lineamientos de los entes rectores, tanto internos
camo externos.

. Asesaré en la elaboracién del cronograma de trabajo para la elaboracién de reestructuracion de puestos y salarios de los renglones presupuestarios
011,021,029y 031

. Asesaré en la elaboracion del diagnéstico de los puestos y salarios de los renglones presupuestarios 011, 021,029 y 031.

. Sostuve reuniones con cada uno de los Directores de las cuatro Direcciones de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

. Sostuve reuniones con cada uno de los Jefes de las Delegaciones de la Direccién General del Deporte y la Recreacion del Vicerinisterio del Deporte y
la Recreacion, previo a la autorizacién para realizar el proceso de creacidn de puestos 011 en el afio 2025.

« Flaboré informe final del diagnéstico de puestos realizado, en el que se esbozd la situacidn actual en materia de puetos y salarios, recomendando lo
que debe hacerse para la creacion de puestos nuevos en el rengl6n presupuestario 011 para el afio 2025.

Gladys Del Rosario Polanco Tobar Sofia Annajael Diaz Alecio
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
{segin Clausula de contrato: Décima Segunda)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

S

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Gladys Del Rosario Polanco Tobar

Niimero de contrato: 029-1031-2024-DGDR-MCD

Servicios {Técnicos o Profesionales) Profesionales

Ndmero de Factura:

Cut 2277 09969 0101
Acuerdo Ministerial: 1335-2024

Nit del Contratista: 815225K

Serie: 685FEB84 e

%,

Periodo del Informe: 10/10/2024 al 31/12/2024

_/ Plazo del Contrato: 10/10/2024 al 31/12/2024

Honorarios Mensuales: 16,000,00

Monto Total del Contrato 43,354.84

Unidad Administrativa donde Planificacién y Modernizacién de la
presta los servicios: Direccién General del Deporte

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento
de Supervision de Promotores de la Direccion de Areas Sustantivas de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacion” del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la
prestacion de servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

+ Se realizé un Diagnéstico de la situacién organizacional real y de la normativa vigente aprobada de la Direccién General del

Deporte y la Recreacién.

+ Se elaboré un plan de trabajo para la revision del disefio institucional actual, determinandose las debilidades y fortalezas del

Viceministerio de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

. Se realizé revisién de matrices para la elaboracién de manuales administrativos de la Direccion de Infraestructura Fisica de la

Direccién General del Deporte y la Recreacién.

. Se elaboraron propuestas generales que contribuyeron a
autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.
. Se llevé a cabo reuniones que contribuyeron en la elaboracién del Plan O

Recreacion.

. Se recabd informacién necesaria para llevar a cabo el andlisis y diagnostico

021,029y 031.

| redisefio institucional de acuerdo a los lineamientos girados por las
perativo Anual de la Direccién General del Deporte y la

de los puestos y salarios de los presupuestarios 011,

. Se sostuvo reuniones de trabajo con cada uno de los Directores de las cuatro Direcciones de la Direccion General del Deporte y la

Recreacién.

. Se sostuvo reuniones de trabajo con cada uno de los jefe

Recreacion.

. Se elabord informe final del diagndstico y anélisis de puestos es

s de las Delegaciones de la Direccién General del Deporte yla

bozando la situacién actual en materia de puestos y salarios, en

el que se recomendé lo que debe realizarse para Ia creacién de puestos nuevos en el renglén presupuestario 011 para el afio 2025.

Gladys Del Rosario Polanco Tobar

Nombre Completo del Contratista

ontratista

Sofia Annajael Diaz Alecio
Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Décima Segunda)

Sofia Annajael
Delegfgde 5. M- J ¢!
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Firma y selld Qe 3 Evalua los Servicios

(segin Clausula de contrato: Décima Segunda)




